INFORME DE SUPERVISION — CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 1150 DE 2026
Semana: 16 al 20 de febrero de 2026

Contratista: Susan Dayana Vergara Amaya

Me permito reportar las actividades de ejecucién de cumplimiento para el presente contrato.

Fecha

16/02/2026

Evidencia / Actividad Realizada

Se realiza la revision del buzén de novedades de planta, con el objetivo de registrar en la
base de control las distintas novedades presentadas por los funcionarios, se realiza la
clasificacion de acuerdo con la novedad que presenta cada correo electrénico.
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Se realiza la revision del buzén de novedades de planta, con el objetivo de registrar en la
base de control las distintas novedades presentadas por los funcionarios, se realiza la
clasificacion de acuerdo a la novedad que presenta cada correo electrénico.
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RE: So

ud informaciéon nuevo funcionario

Desde Novedades Planta SNR <novedadesplanta@Supernotariado.gov.co>
Fecha Mar 17/02/2026 12:09
Para Vinculacion SNR <vinculacionsnr@sSupernotariado.gov.co>

CcC Novedades NMomina SNR <novedades_nomina@sSupernotariado.gov.co>; Oficina de Registro Manzanares
<ofiregismanzanares@Supernotariado.gov.co>

Buenas tardes,

En atencidn a su consulta respecto al sefior Luis Fernando Bustos Alvarez (CC 79.988.020), me permito
informarle que sera incluido en la ndmina correspondiente al mes de marzo.

Lo anterior se debe a que su fecha de posesidn fue el 11 de febrero de 2026 y el cierre para el ingreso
de novedades de la ndmina de febrero se realizd el 6 de febrero de 2026. Por tal motivo, no fue posible
procesar su inclusién en la ndmina del mes de febrero.

Atentamente,

NOVEDADES PLANTA SNR
Direccién de Talento Humano
Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 no 13-49 int. 201

Bogotd, Colombi
Teléfono: +57 (1) 328 21 21 Ext: 1141 - 1297




18 /02/2026

Se cre0 la carpeta correspondiente a la seguridad social del mes de febrero de 2026.
Asimismo, se realizé la descarga del archivo plano, el cual posteriormente fue enviado a
SIMPLE con el fin de obtener la planilla para el pago de la seguridad social.

brero
s Susan Dayana Vergara Amaya @ & —
@ para: canalcorporativo@pagosimple.com Mar 17/02/2026 4:13PM
2 Luis Eduardo Cera Castillo; @ Yolima Villate Avendafio; @ Sandra Milena Gomez Narvaez; ¥ 1 mas
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Nit 899.999.007-0
Superintendencia de Notariado y Registro

Cordial saludo,

Por medio del presente, remito el archivo plano correspondiente a la seguridad social del mes de febrero de 2026
para su respectiva validacion.

Agradezco de antemano su acostumbrada colaboracion con la entidad.

Guedo atenta a cualquier inquietud o informacion adicional que se requiera

Cordialmente,

Susan VYergara Amaya
Oficing Talento Humano

Se elabora el archivo V1 correspondiente a la primera validacién de seguridad social, en el
cual se consolida toda la informacién registrada en némina y la informacién de la planilla de
seguridad social enviada como respuesta por el operador SIMPLE.

El objetivo de este archivo es realizar la validacion de los Ingresos Base de Cotizacion
(IBC) reportados para seguridad social y parafiscales correspondientes al mes de febrero

V1 - CRUCE BASE NOMINA-SIMPLE 02-2026-DIRECTOR-INGENIERIA.XISx

L Jesus Eduardo Consuegra Fontalvo > ESCRITORIO SNR > 2 SEGURIDAD SOCIAL > 2026 > Feb 2026 & 4P

M  Nombre Modificado L Moadificado por Tamafio Compar Actividad

o V2 - CRUCE BASE NOMIMNA-SIMPLE 0220265 . wace 2 hora usan Dayana Vergara Amaya 419 ME
g | B-Validacion-PRP-NOMINA POR LINEA COSTO . \ace 3 hora R oger Stive Lopez Jara 5,46 ME
o @5 hora usan Dayana Vergara Amaya 73,1 KE & Comparti
o 1ce 5 hora usan Dayana Vergara Amaya 1,25 ME & Comparti
"V - CRUCE BASE_NGMIMA-SIMPLE_ 022026 wace 6 horas oger Stive Lopez lara 4,18 M £8 Comparti
o 1 CORRECCION IBC FEB 202645+ Ayer Roger Stive Lopez Jara 87,3 K

@ g V1 - CRUCE_BASE MOMINA-SI... == B 7 ayer usan Dayana Vergara Amaya 419 MB &5 Comparti
g | CORRECION [BC FEE 20 Ay Foger Stive Lopez Jara 104 KE &8 Comnparti
g | Planilla_Guardada NI_B99999007 1079745544 El miércoles alas 1657 Foger Stive Lopez Jara 2,61 M & Comparti
g | CORRECION IBC FEB 2026-DIRECTOR-IMGENIE El midreales alas 14:36 usan Dayana Vergara Amaya 106 KE £8 Comparti
g | CRUCE_BASE_NOMINA-SIMPLE_02-2026.x5x El midreales alas 1401 Roger Stive Lopez lara 3,95 ME £8 Comparti

Una vez identificados los funcionarios que presentan diferencias, se inicia la revisiéon
individual de cada caso con el fin de corregir los valores que se encuentran mal
registrados.

Para ello, se verifica la informacion contra el PNP — Pago de Ndémina por Linea


https://supernotariadoyregistro-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/jesus_consuegra_supernotariado_gov_co/IQDqm0gWOnllTYLneqbWT7-lAa5WUB1M6lahfemotqyMkTw?e=HrFI4s

19/02/2026

COSTO_NOMFEB_18_02_26.

Se asiste a reunion N° 1. De revision plano seguridad social

T Eliminar ~ 1 Archivar (@ Informar g Movera ~ 4~ Responder % Responder atodos > Reenviar ~ @ CompartirenTeams = @ Zoom § v & J~ B+ @
Revisién plano seguridad sodial
Este evento ocurrid el Hace 6 dias Uue 19/02/2026, de 1000 AN 5 11:00 AM Sequimiento v
ens Gomez Narvaez e Acepta
Chatear
€ 4\ Responder £ Responder a todos > Reenviar
«0; @Roger Stive Lopez Jars, @ Yolima Villate Avendario; Susan Dayana Vergara Amaya; Lus Eduardo Cera Castllo Mig 184
51 Sandra Milena Gomez Narvaez he enviado una convocatoria de reunion
Reunidn de Microsoft Teams
Unirse: http: ms.microsoftcom/meet/265301953321807p=rhHalvKTFXghpVpfLr
4 21 80

AVISO LEGAL: Este correo electronico contiene informacion confidencial de la Superintendencia de Notariado y Registro. Si Usted no es el destinatario, le informamos que no podra usar, retener, imprimir, copiar, distribuir
o hacer publico su contenido, de hacerlo podria tener consecuencias legales como las contenidas en la Ley 1273 del 5 de enero de 2009 y todas las que le apliquen. Si ha recibido este carreo por error, por favor

oma (Espafiol). Reinice Teams para ver el cambic

©

IDENTIFICACION

COTIZANTE OBSERVACION

*A Traducir

Una vez finalizada la revision de las diferencias correspondientes a seguridad social y
parafiscales, se remite nuevamente el correo al operador SIMPLE solicitando la aplicacion
de las correcciones identificadas, con el fin de generar una nueva planilla.



;a Sandra Milena Gomez Narvaez

Respetadas, Por favor no continuar con el procesa, En 15 minutos les confirmao si hay reunidn con el p... MMié 18/02/2026 9:53 AM

s Susan Dayana Vergara Amava @ & - Z
®  para; CANAL CORPORATIVO <canalcorporativo@pagosimple.com> Jue 190272026 2:41 PR
CC @ Luis Eduardo Cera Castillo; @ Yolima Yillate Avendafio; @ Sandra Milena Gomez Narvasz, ¥ 2 mas
o W CORRECCION IBC FEE 2026, —
88 KE
Buenas tardes.
Adjunto remito los IBC de salud, pension, parafiscales, novedades y correcciones para la planilla del
perido de febrero 2026.
s Susan Davana Yergara Amaya @ & &~ 28
® Para: CANAL CORPCRATIVC <canalcorporativo@pagosimple.com> Wie 20/02/2026 11:59AM

CC @ Luis Eduardo Cera Castillo; @ Yolima Villate Avendafio; @ Sandra Milena Gomez Marvaez, y 2 mas

W2_CORRECCION PARAFISCALE..
14 KB

~

Buenas tardes.

Adjunto remito los IBC de parafiscales que necesitamos por favor nos ayudes modificando para la
planilla del periodo de Tebrero 2026.

V2 - CRUCE BASE NOMINA-SIMPLE 02-2026.xIsx

Una vez se cuenta con la informacién correcta, se envia nuevamente al operador de pago
para realizar la separacion de la planta global y temporal.

s Susan Dayana Yergara Amava [ & e 2
© Para: CANAL CORPORATIVO <canalcorporativo@pagosimple.com> Wie 20/02/2026 1:31PM

CC: @ Luis Eduardo Cera Castillo; @ Yolima ¥Willate Avendafio; @ Sandra Milena Gomez Marvagz; ¥ 2 mas

PLAMTA TEMPORAL xlsx
12 KB
Buenas tardes.

e manera atenta solicito de su ayuda para dividir la planilla.

Gracias.

<~ Responder - Responder a todos ~ Reenviar

Finalmente se consolida informacioén para elaboracion de CDP, Se realizan los archivos
para radicacion y revision de cdp para el pago de la seguridad social correspondiente al
mes de febrero 2026


https://supernotariadoyregistro-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/jesus_consuegra_supernotariado_gov_co/IQD6fEtNmXY0SoZq9yTO4RfOAZrnd-rjWS4yQTavLgyjuUo?e=UeKVl7

21/02/2026

L Descargar 7@ Sincronizar ¥ ordenar v

#® Compartr &3 Copiarvinculo  [@) ARadir acceso directa a Mis archivos

Susan Dayana Vergara Amays 8 roger Stive Lopez Jara > SEGURIDAD SOCIAL 2026 > S5 FEB 2026 & &

[ Inicio
B Mis archivos [ Nombre Modificado Modificado por Tamaiio... Compar... Actividad
L BEWRAS B Ajusts face 4 diz Susan Da aya 3 elemenitos % Compart
T Favoritos
88 Planillas adicion FEB Hace 5 dia Roger Stive Lopez Jara elements & Comparti
7 Relrodoetis ‘
nil lasComb s PLANILLA FEERERC 3ca 3 ve pez Jara ™ Tpar
B P B D 8 planillasCombinadas_ PLANILLA FEBRERD H Roger r t part
& Contactos = CDP GLOBAL - FIRMApdF | lunes alas 1952 Roger az Jara npart
@ Reuniones
= “CDP GLOBAL - FIRMADO pof Ayer Roger Stive Lopez Jara 243 K % Compart
@ Elementos mulimedia
™ CDPTEMPORAL - FIRMApdf I 1unes a Roger pez Jara 192 ke & Compart
Acceso ripido
Ll . = “CDP TEMPORAL - FIRMADO pdf Ayer Roger Stive Lopez Jara 219KB &8 Compart
Acceso rapita.
R = CDP-GLOBAL 2026-02pdf £l lunes a las 15:34 Roger Stive Lopez Jara 103 KB & Compart
g CDP-GLOBAL 2026-02:d5 €l lunes a lss 15:32 Roger Stve Lopez Jara 52,1 KB & Compart
= COP-TEMPORAL 2026-02pdf £l lunes a 5:34 Roger pez Jara 104 KB & Compart
Almacenamiento g COP-TEMPORAL 2028025 Ellumes alas 15:33 Roger Stive Lopez Jara 52,0KB &8 Compart
En uso: | de 1,76 T8
A8 Certificaditn Parsfiscales 2026-02.doox Ellunes 155 15:15 Roger Sive Lovez Jara 53,0 KB 2 Compart

Seguridad social Febrero 2026 = g Resumir

2« &~ O E

Susan Dayana Vergara Amaya
Para: @ Luis Eduardo Cera Castillo; Sandra Milena Gomez Marvaez

CC @ Yolima Villate Avendafio; & Roger Stive Lopez Jara

COP-GLOBAL 2026-02xsx ~ & COP-TEMPORAL 2026-02.x/5x
52 KB 52 KB

b

¥ Mostrar los 17 datos adjuntos (13 ME)  © Guardar todo en OneDrive - SUPERINTENDENCIA DE NCTARIADO ¥ REGISTRO % Descargar todo

Cordial saludo,

Se remite seguridad social para validacion.

Cordialmente,

Susan Vergara Amaya

Oficina Talenfo Humano

Superntendencia de Notariado vy Registro

MNIT 89995007

Calle 26 No. 13-4% Interior 201

Teléfono: +57(1)3282121

Email: susan.vergara@sy permnatariado.goy.co
Wisitenos hittios:/ Asswna sy permataniado.gov.co

SS FEB 2026

Se realizan ajustes indicados, y se remite archivos con cambios y correcciones.

Ajuste

ED Detalles

Wie 20/02/2026 714 PM



https://supernotariadoyregistro-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/roger_lopez_supernotariado_gov_co/IgCj8APexnFfTqH5Kq2J7Xc9AbgV3tHNuylQrQTP-GZk3mk?e=GKm2Pg
https://supernotariadoyregistro-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/roger_lopez_supernotariado_gov_co/IgDQumImObqvRpVf2lUxbFQHAaNXaEAvfdxpWEZDSalU95o?e=YOftOX

0 Nombre v Modificado ~ Modificado por >~ Tamafio.. Compar.. ~ Actividad
@ Certficacién Parafiscales 2026-02.doox Hace 4 dias Susan Dayana Vergara Amaya 59,0 KB & Comparti
@ Oficio Solicitud Pago dela Seguridad Social Feb . Hace 4 dias Susan Dayana Vergara Amaya 598KB &8 Comparti
gt Planillas 2026-02.x15x Hace 4 dias Susan Dayana Vergara Amaya 125 MB &8 Comparti

Arrastre archivos y carpetas aqui para cargarlos,

Seguridad social Febrero 2026 = £ Resumir

g Susan Dayana Vergara Amaya 2 = &

Para: Luis Eduardo Cera Castillo; @ Sandra Milena Gomez Narvaez

CC: @ Yolima Villate Avendarfio; @ Roger Stive Lopez Jara

it COP-GLOBAL 2026-02 x/5x — CDP-TERPORAL 2026-02.xdsx “
52 KB 32 KB
%% Maostrar los 17 datos adjuntos (13 MBI < Guardar todo en OneDrive - SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO ¥ REGISTRO

Buen dia.

De acuerdo con las indicaciones se realiza ajuste indicado.

Quedo pendiente

a.m.
25/02/2026

ESP

Sab 21/02/2028 11:26 AN

¥ Descargar todo




La base de registro para consulta de cada uno de los proceso se puede consultar en el
siguiente link de acceso.

MATRIZ CONSOLIDACION ACTIVIDADES .xIsx
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